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سياسة صرف المساعدات

جمعية عطف لرعاية الأيتام بمحافظة بلقرن

أولًا: الهدف:

تنظيــم عمليــة صــرف المســاعدات الماليــة والعينيــة المقدمــة للمســتفيدين مــن الأيتــام وذويهــم، 
وفقًًــا لمعاييــر واضحــة ومحــددة تضمــن العدالــة والشــفافية، وتحقــق أعلــى درجــات الكفــاءة فــي 

إيصــال الدعــم للمســتحقين.

ثانيًًا: الضوابط العامة

	1 أن يكون المستفيد مسجلًا رسميًا في الجمعية ضمن قاعدة بيانات الأيتام..
	2 الدخــل، . الاجتماعيــة،  الحالــة  المدنــي،  )الســجل  المســتفيد محدثــة ومكتملــة  بيانــات  تكــون  أن 

العنــوان...(.
	3 أن يُصرف الدعم وفق البرامج المعتمدة سنويًا من قبل مجلس الإدارة..
	4 أن يتم الصرف من خلال الحسابات البنكية الرسمية للمستفيدين متى ما أمكن..
	5 تخضع جميع المساعدات للمراجعة والتدقيق الداخلي قبل اعتمادها..

ثالثًاً: أنواع المساعدات:

	1 مساعدات مالية دورية:.
• تصرف شهريًا أو ربع سنويًا للأيتام المسجلين، كمخصص إعاشة أو دعم معيشي.	

	2 مساعدات طارئة:.
• تصرف للحالات الحرجة )مثل: سداد إيجار، علاج، كوارث منزلية(.	

	3 مساعدات تعليمية:.
• تشمل الحقيبة المدرسية، الرسوم الدراسية، الأجهزة الإلكترونية التعليمية.	

	4 مساعدات موسمية:.
• مثل كسوة العيد، سلال غذائية، الحقيبة الشتوية، زكاة الفطر، أضاحي.	

	5 مساعدات عينية:.
• بطانيات، مواد غذائية، أدوات منزلية، أو أجهزة كهربائية عند الحاجة.	
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 تم الاعتماد والموافقة على سياسة صرف المساعدات  جمعية عطف لرعاية الأيتام
بمحضر اجتماع مجلس الإدارة رقم )10( وتاريخ 10/ 12/ 2025م

رابعًًا: آلية تقديم الطلب والصرف:

	1 يتقدم المستفيد )أو وليه الشرعي( بطلب إلكتروني أو ورقي عبر النموذج المعتمد..
	2 تقوم اللجنة الاجتماعية بدراسة الحالة والتحقق من المستندات..
	3 يُرفع التوصية إلى الإدارة التنفيذية لاعتمادها، أو إلى اللجنة المالية في الحالات الطارئة..
	4 يتم الصرف بعد الاعتماد وفق الإجراءات المالية الداخلية )شيك – تحويل بنكي – أمر صرف(..
	5 يتم توثيق كل عملية صرف في النظام المحاسبي للجمعية وتحديث ملف المستفيد..

خامسًًا: التحقق والرقابة:

• تلتزم الجمعية بإجراء زيارات ميدانية أو تواصل هاتفي دوري للتأكد من استحقاق المساعدة.	
• تخضع جميع عمليات الصرف للمراجعة الدورية من قبل اللجنة المالية ومراجع الحسابات.	
• لا يجوز الصرف لمن ثبت عدم استحقاقه أو تغيرت حالته الاجتماعية أو المعيشية.	
• يحتفظ بسجلات المصروفات والمستفيدين بشكل منظم لعرضها عند الطلب.	

سادسًًا: ملاحظات عامة:

• هذه السياسة قابلة للتحديث سنويًا بناءً على قرار مجلس الإدارة.	
• تصــرف المســاعدات وفــق الأنظمــة والتعليمــات المعمــول بهــا فــي المملكــة، وتحــت إشــراف 	

المركــز الوطنــي لتنميــة القطــاع غيــر الربحــي.


