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  لائحة متابعة النقد من المتبرع للمستفيدين  

الباب الأول :

 التعريف النقـــــد هـــــو المـــورد الرئيـــس للجمعيـــة لتقديـــم خدماتهـــا للمســـتفيدين، ويتـــم جلـــب النقـد عـــن طريـق الجهـات 

ــتفيدين  ــى المسـ ــه إلـ ــان وصولـ ــك لضمـ ــتفيد. وذلـ ــرع للمسـ ــن المتبـ ــة مـ ــه بعنايـ ــم تتبعـ ــاع الأعمــال ويتـ ــة وقطـ المانحـ

المــــستحقين، واــــستخدامه ــــفي الأغــراض المقــــصودة 

الأهداف:

ضمان شفافية ونزاهة في توجيه الأموال. 	

حماية حقوق المتبرع وضمان استخدام الأموال وفق الغرض المحدد.. 	

تعزيز المساءلة والثقة بين الجهات المعنية.. 	

ضمان وصول الدعم المالي إلى المستحقين بشكل فعال ومنظم.. 	

تتبع النقد من المتبرع للمستفيد وضمان الشفافية والمساءلة في توجيه الأموال.. 	

حمايــة حقــوق المتبــرع وضمــان وصــول الدعــم المالــي إلــى المســتحقين بشــكل صحيــح وفــقًا للأغراض المــحددة الصالحيات. . 	

يكون مسؤولا عن تنفيذ هذه اللائحة المدير العام التنفيذي أو من ينوب عنه على النحو التالي:

وضع سياسات وإجراءات واضحة لتوجيه النقود وضمان الامتثال. 	

الموافقة على توجيه الأموال و ًفًقا للسياسات المحددة.. 	

متابعة تنفيذ الإجراءات وضمان التزام الجهات المعنية. 	

مراجعة التقارير المالية وضمان دقة السجلات المالية . 	

التواصل مع الجهات المانحة أو الرقابية بشأن توجيه الأموال إجراءات تلقي النقد من المتبرع للمستفيد:

توثيق مصدر النقد وغرضه  -	

تحديد الاحتياجات المحددة للمستفيدين  -	

توجيه النقد بشكل مباشر لتلبية احتياجات المستفيدين  -	

توثيــق عمليــات التوزيــع والاســتخدام المناســب للنقــد آليــة تلقــي النقــد: الجمعيــــة ال تقبــــل اســتلام أي مبالــــغ   -	

نقــــدًا ويتــــم تحويــــل المبالــــغ المتبــــرع بهــــا عــــن طريــــق الحســــابات الرســــمية للجمعــــية بالبــــنوك المعتــــمدة .
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الإجراءات :

بعد تلقي النقد من المتبرع: إصدار إيصال للمتبرع بالتبرع ، يتضمن البيانات التالية: 

اسم الجهة المتبرعة 	 

قيمة التبرع 	 

تاريخ التبرع 	 

الغرض من التبرع 	 

تسجيل التبرع في حسابات الجمعية: 

ــرع ( ــوع التب ــة لضمــان تتبعــه بســهولة. التأكــد مــن ن ــة يجــب تســجيله فــي حســابات الجمعي ــرع للجمعي ــد وصــول تب عن

مقيــد غيــر مقيــد) إعــداد تقريــر عــن التبرعــات النقديــة: يجــب إعــداد تقريــر شــهري عــن التبرعــات النقديــة، يتضمــن البيانــات 

التاليــة: 

رقم التبرع 	 

اسم المتبرع 	 

قيمة التبرع 	 

تاريخ التبرع 	 

توزيع النقد على المستفيدين: 

ــن  ــتفيد مــ ــليم أي مســ ــتفيديها وال تقــــوم بتســ ــة لمســ ــاعدات الماديــ ــلوب تقديــــم المســ ــل بأســ ــة ال تتعامــ الجمعيــ

مســتفيديها مبالــغ ماليــة نقديــة، وإنمــا يتــم صــرف المبالــغ الــواردة مــن المتبرعيــن مــن خلال الخدمــات التــي يحتاجــها 

ـــعن طرــــيق الجــــهات المتعاــقد معــها. المرــــضى ـ

 تم الاعتماد والموافقة على   لائحة متابعة النقد من المتبرع للمستفيدين بمحضر 
اجتماع مجلس الإدارة رقم )2( وتاريخ 29 / 4 / 2024م
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