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 سياسة جمع التبرعات

 جمعية عطف لرعاية الأيتام بمحافظة بلقرن رقم التصريح: 5521

مقدمة:

تهــدف هــذه السياســة إلــى توضيــح المبــادئ والإجــراءات التــي تحكــم عمليــات جمــع التبرعــات بجمعيــة عطــف لرعايــة 

الأيتــام بمحافظــة بلقًــرن وذلــك وفقًًــا لنظــام جمــع التبرعــات الصــادر مرســوم ملكــي رقــم )م/43(

وتاريخ 2/ 8/ 1446  هـ .

النطاق:

تســري هــذه السياســة علــى كافــة أنشــطة جمــع التبرعــات التــي تنفذهــا الجمعيــة مــن خلال موظفيهــا أو الجهــات 

المتعاقــدة معهــا، وتشــمل تحديــد الجهــات المصــرح لهــا، والوســائل المعتمــدة، والالتزامــات التنظيميــة والماليــة 

المطلــوب. والإفصــاح 

المتطلبات النظامية:

• لا يجوز للجمعية بدء جمع التبرعات إلا بعد الحصول على ترخيص من المركز الوطني لتنمية القًطاع غير الربحي.	

• يجــب أن تتضمــن كل حملــة جمــع تبرعــات خطــة معتمــدة تتضمــن: الهــدف مــن الحملــة، الفئــة المســتهدفة، المبلــغ 	

المســتهدف، آليــة التوزيــع، وخطــة إعــادة الفائــض إن وجــد.

• يجــب اســتخدام الوســائل المصــرح بهــا فقًــط مثــل: الموقــع الإلكترونــي الرســمي، وســائل التواصــل الاجتماعــي 	

المعتمــدة، الإعــلام المحلــي، أو أي وســيلة يقًرهــا المركــز.

الإعلان عن الحملات:

عند الإعلان عن حملة جمع تبرعات، يجب تضمين المعلومات التالية:

• اسم الجمعية.	

• رقم الترخيص والسجل.	

• رقم الحساب البنكي المعتمد.	

• المبلغ المستهدف.	

• رابط الخطة المعتمدة للحملة.	

• وسيلة التواصل المباشرة مع الجمعية.	
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 تم الاعتماد والموافقة على سياسة جمع التبرعات بمحضر اجتماع مجلس الإدارة 
رقم )2( وتاريخ 29/ 4/ 2024م 

توثيق وصرف التبرعات:

• تُستخدم جميع التبرعات فقًط في الأغراض التي جُمعت لأجلها، وفق المدة المحددة.	

• يُعــد تقًريــر تفصيلــي بعــد كل حملــة أو كل ســتة أشــهر للحمــلات المســتمرة، يشــمل: كشــف الحســاب، بيانــات 	

التوزيــع، عــدد المســتفيدين، ونســبة الصــرف.

• يُحظر استخدام التبرعات في أنشطة غير مصرح بها أو غير واردة بالخطة المعتمدة.	

• لا يجــوز للجمعيــة اســتقًبال التبرعــات النقًديــة بشــكل مباشــر، ويُشــترط أن يتــم اســتلام جميــع التبرعــات فقًــط عبــر 	

الحســابات البنكيــة الرســمية للجمعيــة أو مــن خــلال موقــع جمــع التبرعــات الإلكترونــي المعتمــد.

• فــي حــال إنشــاء موقــع إلكترونــي لجمــع التبرعــات، يجــب أن يتــم اســتقًبال التبرعــات حصريًــا مــن خــلال بطاقــات الدفــع 	

الصــادرة مــن البنــوك الســعودية فقًــط، بمــا يضمــن الامتثــال للأنظمــة ويعزز الشــفافية.

حقوق المتبرعين:

• الحصول على معلومات دقيقًة وشفافة عن كيفية صرف تبرعاتهم.	

• إصدار إيصالات موثقًة لجميع التبرعات.	

• الاطلاع على تقًارير الأداء.	

• استرداد المبلغ في حال عدم تنفيذ النشاط حسب ما ورد في خطة الحملة.	

السلوك المهني:

• يحظر على أي من منسوبي الجمعية استخدام موقعه لتحقًيق منافع شخصية من خلال جمع التبرعات.	

• يجب الالتزام بالشفافية والوضوح والعدالة عند التعامل مع المتبرعين والمستفيدين.	

المسؤوليات:

تلتــزم الجمعيــة بتطبيــق هــذه السياســة علــى جميــع العامليــن والمتطوعيــن المعنييــن بجمــع التبرعــات، وتحديثهــا دوريًــا 

بمــا يتماشــى مــع التعليمــات الصــادرة عــن المركــز الوطنــي لتنميــة القًطــاع غيــر الربحــي.
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