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المقدمة: 

تتمثــل هــذه السياســة في تعريــف المســتفيدين بالخدمــات العامــة للجمعيــة ومعرفــة جميــع الإجــراءات 

التــي يتــم تحديثهــا بشــكل مســتمر حســب الحاجــة أو مــا تقتضيــه المصلحــة العامــة، بالإضافــة للمســتجدات 

التــي تســعى الجمعيــة لتحقيقهــا تجــاه خدمــة المســتفيدين والعمــل على تــوفير الســبل والأدوات 

المعينــة التــي تســاعدهم في الاســتفادة مــن الخدمــات ، مــع تعزيــز ثقــة المســتفيدين بالخدمــات التــي 

تقدمهــا الجمعيــة.

النطاق:

تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة على كافة المستفيدين من خدمات الجمعية ،على الرقي 

بالمجتمع والحدَ من المشاكل الاجتماعية التي تعاني منها الأسرة المستفيدة، وتمنعهم من التطور 

والتقدم، وتوفير ما يلزمهم من الخدمات الاجتماعية الخاصة في مجالات التي تقدمها الجمعية ، 

بالإضافة إلى عمليات التطور والتنمية المختلفة التي يقوم عليها دور الأخصائي الاجتماعي ، بما يؤدي 

 إلى تحقيق أكبر قدر ممكن من النتائج الإيجابية.

البيان:

أ- الأنظمة واللوائح

تضمــن تحديــد الفئــات التــي تقــدم لهــا وشروط الحصــول عليهــا وآليــة البحــث والتحقــق واتخــاذ القــرار بمنح 

ــه  ــع وبمــا تقتضي ــي المتب ــج العلم ــق المنه ــا وف ــدار كل منه ــاعدات ومق ــذه المس ــواع ه ــاعدات وأن المس

ــة على  ــة والمحافظ ــة ، والسري ــن جه ــة م ــح والأنظم ــزام باللوائ ــة والالت ــن النزاه ــل م ــذا العم ــة ه طبيع

مشــاعر المحتــاجين وحفــظ كرامتهــم.
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ب- المستفيدون من خدمات الجمعية

الأيتام	 

أسر الايتام 	 

ج- الخدمات التي تقدمها الجمعية:

تحقيق رضا وتوقعات المستفيدين والتحسين المستمر لكافة المنتجات والخدمات المقدمة لهم.	 

واجبات المستفيد.	 

الالتــزام بتقديــم كافــة البيانــات والمســتندات والوثائــق التــي أفصــح عنهــا وتحمــل المســؤولية 	 

القانونيــة وآثارهــا في حــال ثبــوت العكــس.

ــة أو 	  ــي الاجتماعي ــلى حالت ــير ع ــث أو تغي ــرأ تحدي ــا ط ــة كل م ــدى الجمعي ــاتي ل ــث بيان ــزام بتحدي  الالت

الاقتصاديــة أو الصحيــة ســواء لي أو لأحــد التابعــين لي.

 الموافقة على الشروط والتعهد بصحة البيانات والإقرار بتحمل المسؤولية.	 

العدل	 

تحقيق المساواة بين المستفيدين من خدمات الجمعية ، حسب آلية الصرف المتبعة.	 

المسؤوليات	 

تطبــق هــذه السياســة ضمــن خدمــات الجمعيــة المقدمــة للمســتفيدين المســجلين تحــت خدمــات 	 

الجمعيــة وضمــن النطــاق الجغــرافي لهــا، والاطــاع عــلى الأنظمــة المتعلقــة بالخدمــات .

عــلى إدارة تنميــة المســتفيدين توعيــة المســتفيدين بمــا لهــم مــن مســؤوليات مــن خــال إباغهــم 	 

قبــل التقديــم لأي مــن الخدمــات.
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 تقــدم الجمعيــة خدماتهــا لأسر الأيتــام مــن أب ســعودي متوفى أو أم سعـــودية القاطــنين في محافظة 

بلقــرن حصراً ، ويمكــن للجمعيــة أن تقــدم بعــض الخـــدمات للأيتــام مــن أب ســعودي و أم أجنبيــة ، أو مــن أم 

ســعودية و أب أجـنـبـــي متوفـــى و تقــدم بعــض الخدمــات لــغير الســعوديين في المنطـــقة المســتفيدون 

مــن خدمــات الجمعيــة الأيتام من ســن الولادة وحــتـــى ســـن الثـامـــنة عـشـــر .

الأيتام: 

من سن الولادة وحــتـــى ســـن الثـامـــنة عـشـــر، ويـتـــم الاســـتمرار بتقديم خدمات غير الكفالة للأيتام حتى 

ســن )24( ســنة للذكــور والإنــاث.

أم اليتيم:

تقــدم الجـمـعـيـــة خـدماتهـــا لأم الأيتــام التــي لديهــا أيتــام قصَر بشرط إقامتهــا معهــم في منــزل واحــد، 

وتسـتـبـعـــد بعـــد زواجـــها مـــع استمـــرار الخدمة للأبناء الأيتام .

اليتيم من ذوي الاحتياجات الخاصة: 

تقــوم الجمعيــة برعايــة المســتفيدين المرضى من ذوي الاحـتـيـاجـــات الخـاصــــة تشـمـــل الأمراض النفســية 

المســتعصية، والإعاقــة العقليــة والجســدية، و الــداون والتوحــد ممــن تجــاوزت أعمارهــم الســن المحــددة 

ــوع  للذكــور والإنــاث بشرط أن يكــون لديهــم إخــوة قصَر وإحضــار تقريــر طبــي مــن جهــة حكوميــة يثبــت نـ

ــمي  ــر الرس ــار التقري ــشترط إحضـ ــيين ي ــرضى النفس ــبة للم ــل ، وبالنس ــدرة على العم ــدم الق ــة وع ُ الحال

وبتاريــخ حديــث مــن مستشــفى حكومــي خــاص بالصحــة النفســية ويوقـــف عـنـــه الصـــرف مباشـــرة في حال 

تجــاوز الأيتــام الذيــن ترعاهــم الجمعيــة في أسرتــه الأعمار المحــددة.

ثانيا: شروط التسجيل: ) تسجيل الأسرة في الجمعية (

أن يكون رب الأسرة وهو الأب متوفى .	 

أن يكــون لــدى الاسرة ابــن واحــد عــلى الأقــل منطبقــة عليــه الــشروط، ويســكن مــع الأم أو الــوصي مــع 	 

إثبــات ذلــك بتعريــف المدرســة بنفــس النطــاق الجغــرافي . 

أن لا تكون الأسرة مستفيدة من جـمـعـية أخرى في المنطــقة )كفالة يتيم( .	 

أن لا يتجــاوز صــافي دخــل الفــرد في الأسرة 2000 ريــال، فــإن تجــاوزت هــذا الدخل تســتفيد مــن الخدمات 	 

المقدمــة لفئة )هـ( .

أن تستكمل الأسرة جميع المستندات المطلوبة للتسجيل .	 

المستندات المطلوبة للتسجيل: 	 

ســجل العائلــة الأسرة، وبطاقــات الهويــة الوطنيــة الأيتــام الذيــن تجــاوزت أعمارهــم الخامســة عــشر 	 

مــع الأصــول لمطابقتهــا.

شهادة وفاة الأب إذا لم توضح الوفاة بسجل العائلة. 	 

صــورة لعقــد إيجــار الكــتروني مــع فاتــورة مــن موقــع شركــة الكهربــاء لآخـــر فاتــــورة كهربــاء أو صــك 	 

الملكيــة للمنــزل.
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إثبات صك الإعالة إن وجد.	 

شهادات الميـــاد للأبناء.	 

شــهادة بمصــادر دخــل الأسرة كالتقاعــد، والتأمينــات، والضــمان، وحســاب المواطــن وتعريــف بالراتــب إذا 	 

كانــت الأم موظفــة عــلى أن تكــون بتواريــخ حديثــة لا تتجــــــاوز ســنة مياديــة.

شهــــادة تعــــريــف مــن المــدارس للأبناء مـن نـظــام نــور أو مــن المــدرســة.	 

إثبات الحالة الاجتماعية للأم. 	 

إثبات المــديـونـيـات التـي عـلـى الأم إن وجـدت، وتكون ديون من جهات رسمية مثبتة من البنك. 	 

صــورة لرقــم الايـبـان البـنـكـي مـوضـح فـيـه الرقــم واسـم صـاحــب الحسـاب.   	 

الاجراءات المطلوبة بعد قبول الطلب	 

إرسال موقع المنزل بشكل دقيق، مع اسم الحي، والشارع، وأرقام الهواتف، أو إحداثياته َ. 	 

التعاون مع الباحث الميداني خال البحث بإتاحة تصوير المنزل وبحث جميع مرافق المنزل.	 

ثالثا : حــالات مـؤقـتـة لدعـم الأسر المستفيدة بعد وفاة الأب:

فــــي حـالـــة انقطــــاع التقـاعـــد والضـــمان بعــد وفــاة الأب يتــم صرف كفالــة نقديــة عــن كل يتيــم 300 ريــال، 

ويتــم الاســتفادة مــن خدمــة ســداد فاتــورة الكهربــاء، وســداد الإيجــار، و السـلـــة الغـذائـيـــة فقـــط بمـــلف 

مـــؤقت مدتــه لا تتجــاوز الخمســة أشــهر مــن تاريــخ الوفــاة، ويــشترط إحضــار المســتندات التاليــة:

ســجل العائلــة للأسرة وبطاقــات الهويــة الوطنيــة للأيتــام الذيــن تجــاوزت أعمارهـــــم الخامســة عشر مــع 

الأصــول لمطابقتهــا.

شهادة وفاة الأب )إذا لم توضح الوفاة بسجل العائلة (. 

ــك  ــاء، أو ص ــاتورة كهرب ــر فــــ ــاء لآخ ــة الكهرب ــع شرك ــن موق ــورة م ــع فات ــكتروني م ــار ال ــد إيج ــورة لعق ص

ــزل. ــة للمن الملكي

شــهادة تعريــف مــن المــدارس للأبنــاء مــن نظـــــام نـــــور أو مــن المدرســـــة إثبــات التقديــم على الــضمان و 

التقاعــد صــورة لرقــم الآيبــان البــنكي موضــح فيــه الرقــم واســم صاحــب الحســاب.
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استحقاق بعض الحالات لخــدمــات الجـمـعـية:

الاستحقاقالوصفالحالةم

يستفيد من خدمات الجمعيةمن سن الوالدة حتى سن 18 سنةاليتيمـ/ـة1

من تجاوز 18 سنة وكان منتظما: الجهات المستفيدـ/ـة البالغ/ـة2
يستفيد من خدمات فئة )هـ(التعليمية حتى سن 24 سنة للذكور والإناث

وهي التي توفى زوجها ولم تتزوج ولديها أيتام قصُرالأم – الأرملة3
تستفيد من خدمات الجمعية 

ومن كفالة أم الأيتام 
والأولوية لفئة ) أ (

وهي الأم التي توفي زوجها وتزوجت آخر الأم المتزوجة4
وتسكن مع الأيتام

لا تستفيد من كفالة أم 
الأيتام 

وهي الأم التي طلقها زوجها قبل وفاته أو الأم المطلقة5
تزوجت زوج اخر وطلقت منه وتسكن مع الايتام

تستفيد من خدمات الجمعية 
ومن كفالة الأيتام والأولوية 

لفئة ) أ (

وهي الأم التي توفي زوجها وتزوجت زوجاً آخر الأم المعلقة6
وعلقها وتسكن مع الأيتام

تستفيد من خدمات الجمعية 
ومن كفالة الأيتام والأولوية 

لفئة ) أ (

اليتيمة المعلقة أو 7
الأرملة أو المطلقة

وهي اليتيمة التي علقت أو توفي زوجها أو 
طلقها وتقيم مع الأيتام ويوجد لديها ما يثبت 

الحالة وعمرها أقل من 24
تستفيد من خدمات فئة ) هـ (

الأم البديلة الحاضنة8
وهي من في حكم الأم من إحدى القريبات 

والتي تسكن مع الأيتام وترعاهم نتيجة وفاة الأم 
أو سكن الأم في مسكن آخر غير مسكن الأيتام

يجري عليها ما يجري على 
الأم تستفيد من خدمات 

الجمعية ومن كفالة الأيتام 
والأولوية لفئة ) أ (

التي تعمل براتب 4000 ريال فأكثر الوظيفة الأم الموظفة9
دائمة وليست مؤقته سواء حكومية أو أهلية

لا تستفيد من خدمات 
الجمعية ويحسب راتبها 

ضمن مصادر دخل الأسرة في 
تصنيف الفئات

يستفيد من خدمات فئة ) هـ (الابن الذي يسكن مع الأيتام وغير متزوج ولديه راتبالابن الموظف10

البنت الموظفة11
التي تعمل براتب في وظيفة دائمة وليست 

مؤقته سواء حكومية أو أهلية مهما كان عمرها 
وتسكن مع الأيتام

تستفيد من خدمات فئة ) هـ (

المستفيد في المرحلة 12
الجامعية

وهو المستفيد الذي خرج من سن الكفالة 
والتحق بإحدى الجهات الجامعية ألكليات أو 

المعاهد وأسرته من سكان المحافظة

يستفيد من الكفالة الجامعية 
و خدمات فئة )هـ (

اليتيم من ذوي 13
الاحتياجات الخاصة

من سن الولادة حتى سن 18 سنة من الأيتام ومن ذوي 
يستفيد من خدمات الجمعيةالاحتياجات الخاصة وأصحاب الهمم ويسكن مع أسرته

المستفيد من ذوي 14
الاحتياجات الخاصة

وهو المستفيد من ذوي الاحتياجات الخاصة 
وأصحاب الهمم والذي خرج من سن الكفالة 

ويسكن مع أسرته ولديه أخوة قصر
يستفيد من خدمات الجمعية
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رابعا: متابعة الأسرة: 

حرصــا على الحصــول على صــورة واضحــة ومعلومــات شــاملة ومحدثــة عــن وضـــــــع الأسرة ومتابعــة حالتها 

مــن جميــع النواحــي الاجتماعيــة والاقتصاديــة والتعلـــيمية فإنــه يلزم:

زيارتها بما لا يقل عن زيارة في العــام المــيادي الواحد وبحث مكتبي مرة واحدة كل عام دراسي. 

تدويــن الماحظــات أو التعليقــات الخاصـــــة بالأســـــرة وكـــــذلك الإجــراءات المختلفــة التــي تمــت أو الخدمــات 

التــي تــم تقــديمـــها والبرامـــج والأنشــطـــة التــي التحـــقت بهــا الأسرة أحــد أفرادهــا ضمن تلك البرامــــج.

بالنســــبة لمــــن هــــم خــــارج المــديـنـة وهــم مــن نطــاق الجـمـــعية ، يتم بحثهم كل 3 سنوات مرة واحدة 

فقــط ، ويكتفــى بالبحــث المكتبــي لمــن اســتجد منهم.

تغيير الفئة: 

ــة  ــتمرة لحال ــة المس ــي المتابع ــث الاجتماع ــزم الباح ــه يل ــة للأسرة فإن ــروف الاقتصادي ــغير الظ ــاء على ت بن

ــة التـــي تناســب وضعهــا الجديــد مــع الحــرص  الأسرة وتعديــل فئــة الأسرة مــن فئتهــا الحاليــة إلى الفـــئـ

على أن تكــون المعلومــات عــن مصــادر الدخل موثوقــــة ورسـمـيـــة ويتــــم تحـديــــث هذه البيانــات فور في 

ملــف الأسرة يدويــاً أو إلكترونيــاً.

الأسرة المتجاوزة للحد الأعلى لصافي دخل الفرد:

عـنـــد بحــــث الأســــرة مكـتـبـيـــاً واتضـــح أنهــــا ضمــن الفئــة ) هـــ ( تــدرج ضمــن أسر الجمعيــة وتعطــى رقماً 

للملــف ويجــب حفــظ جميــع بـيـانــــات ملـــف الأسرة مــــن الفئــة ) هـــ ( لـــــدى الباحــث الاجتماعــي لمتابعــة 

ــالهم ولكــــــن تحتســب هــذه الأسرة ضمــن العــدد الفــعلي  تقديــم الخدمــات الخاصــة بهــم وعــدم إهـمــ

لأسر الباحــث الاجتماعــي ولا تعــطـــــى رقـــــم  مؤرشــفاً ، حيــث لا يكلــف الباحــث بالزيــارة الميدانيــة لهــم إلا 

عنــد الحاجــة لذلــك أو بـتوجيــــه مــن المديــر التنفيــذي.
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خامسا: تصنيف فئات الأسر

لغــــرض تحــديــــد حـجـــم ونـــوع الخدمة المقدمة للمســتفيدين تعمــد الجمعية لتصنيفهــم إلى فئات وفق 

مسـتـــوى دخــــل الأسرة وعــــدد أفـرادهــــا وملكيتهــا للســكن وذلــك وفــق التقريــر المكتبــي والميــداني 

لوحــدة خدمــات المسـتـفـيـديــــن وهــذه الفئــات هــي كما يلي:

الوصف الفئة م

وهي الأسرة الأشد حاجة والتي يكون صافي الدخل الشهري للفرد لا يزيد عن 500 ريالفئة – أ 1

وهي الأسر التي يكون صافي دخل الشهر الفرد الشهري من ) 501 – 1000 (فئة – ب 2

وهي الأسر التي يكون صافي دخل الشهر الفرد الشهري من ) 1001 – 1500 (فئة – ج 3

وهي الأسر التي يكون صافي دخل الشهر الفرد الشهري من ) 1501 – 2000 (فئة – د 4

فئة – هـ5

وهي الأسر التي يكون صافي دخل الشهر الفرد الشهري ) 2001 ( وتستفيد من 
الخدمات التالية:

الرعاية التعليمية والتدريب والتوظيف والبرامج الثقافية والترويجية.	 
إشراكهم في فعليات الجمعية المختلفة وحفاتهم ومناسباتهم العامة. 	 
التنسيق مع المؤسسات الخيرية الأخرى لتقديم خدماتها للأيتام وأسرهم. 	 

طريقة احتساب دخل الفرد:

مصادر دخل الأسرة - الالتزامات الشـهـرية

صافي دخل الفرد =. .............

عدد الأفراد 

أمثلة على الالتزامات المعتمدة:

الإيجــــار والديــــون الرســمية للجهــات الحكوميــة أو البـنــــوك شــريطــــة أن تكــون باســم الأم. وينظــر في 

بعــض الأوصيــاء.

مصادر دخل أسرة: 

جــمـيـــع المـــبالغ التــي تدخــل إلى الأسرة بشــكل دوري تعتـبـــر مـــن مصـــادر الدخــل مثــل حســاب المواطــن 

وتكــون مســـــؤولية الأسرة تبليــغ الجمعيــة بـــأي تــغير يحـــدث خال فترات التحديــث.
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سادسا أنواع الكفالات:

تفاصيل الكفالة مبلغ الكفالة نوع الكفالة م

30 ريال شهرياً كفالة يتيم نقدية1
هو كفالة اليتيم بالتكفل باحتياجاته الأساسية عبر صرف الكفالة بشكل 

شهري لليتيم وهي كفالة أساسية يتم صرفها فترة استحقاق 
اليتيم وتصرف في الفترة من 02 إلى 52 من كل شهر ميادي.

كفالة تعليمية 2
من 50 ريال حتى 

200 ريال

هو كفالة اليتيم تعليمياً وتنموياً وذلك بالتكفل بتكلفة مشاكرة 
اليتيم في البرامج والأندية وهي كفالة تصرف حسب توفر الدعم 

المخصص لها في مصفوفة الأندية ويتم صرفها كل شهرين.

300 ريال شهرياَكفالة أم الأيتام 3
هو كفالة أم الأيتام بالتكفل باحتياجاتها الأساسية عبر صرف مبلغ 

مالي شهري لها وتكون الأولوية لفئة ) أ ( وتصرف من الفترة 02 إلى 
52 من كل شهر ميادي. 

كفالة صحية 4
من 850 ريال حتى 

10000 ريال 

توفير التأمين الطبي للأيتام والأرامل وهي كفالة تصرف حسب توفر 
الدعم المخصص لها والأولوية فيها للمرضى أولاً ثم فئة ) أ ( و ) ب ( 

وتدفع لمنصة التامين مباشرة. 
إذا كانت الحالة المرضية لا يغطيها التأمين فيمكن دعم اليتم حتى 

مبلغ 00001 ريال بعد موافقة مجلس الإدارة 

200 ريال شهرياًكفالة كساء وغذاء 5
خدمة كساء وغذاء بشكل شهري لليتيم وهي كفالة تصرف حسب 

توفر كافل لليتيم وتستم وفقاً لاستمرار الكافل بالدفع وتصرف من 32 
إلى 52 من كل شهر ميادي 

500 ريال شهرياًكفالة جامعية 6

كفالة للمستفيد الملتحقين بالجامعة حتى عمر 42 سنة للذكور و 
الإناث ويشترط إثبات الحالة الاجتماعية للمستفيد والحالة الدراسية 

من الجهة التعليمية وأن يكون أسرة اليتيم من سكان المحافظة 
وتصرف في الفترة من 32 إلى 52 من كل شهر ميادي.

7
كفالة يتم من ذوي 

الاحتياجات الخاصة
1000 ريال شهرياً

هو كفالة اليتيم من ذوي الاحتياجات الخاصة وأصحاب الهمم بالتكفل 
باحتياجاتهم الشهرية عبر صرف الكفالة بشكل شهري لليتيم وهي 
كفالة أساسية يتم صرفها فترة استحقاق اليتيم وتصرف في الفترة 

من 02 إلى 52 من كل شهر ميادي.

كفالة اليتيم من الولادة وحتى عمر 24 شهراً )سنتين( وتصرف حسب 500 ريال شهرياًكفالة رضيع 8
وما تراه الجمعية مناسباً للرضيع 
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أولاً: الخدمات أساسية: 

وهــي الخدمــات التــي تلتــزم الجمعيــة بتقديمهــا لــكل يتيــم مــن فئــة )أ، ب، ج، د( وفــق مــا تــراه الجمعيــة 

مناســب مــن حيــث آليــة ووقــت تقديــم الخدمــة ، وهــي :

الوصفنوع الخدمة

الكفالة النقدية
هو مبلغ نقدي وقدره 300 ريال تصرف في الفترة من تاريخ 

20 حتى 25 من كل شهر ميادي من قبل الجمعية حسب 
الحسابات المعتمدة.

ثانيا:  الخدمات المساندة :

وهــي الخدمــات التــي تســعى الجمعيــة لتقديمهــا للمســتفيدين وفـــــق أنظــــمة ولوائــح الجمعيــة، ويتم 

تكليــف المــوارد الماليــة في الســعي في تــوفير الاحتيــــاج لمــدة لا تتجــاوز )15( يــوم ، ويـتـــم بحــــث الحـــالة 

خــــال 5 أيــام ويــتـــــم التســـويق للحــــالة خــــال 5 أيــام، وتنفيــذ الإعانــة الماليــة خال 5 أيــام وعنــد عــدم 

اكــــــتمال المبلــغ يتــم تغطيتــه مــن بنــد الــزكاة والمعتمــد مــن قــبـــل مجـلــــس الإدارة.

المساعدة في إيجـــــار المنزل:

شروط الاستحقاق: 

أن تكون الأسرة ضمن إحدى الفئات )أ، ب، ج، د(. 	 

أن يكــون المـنـزل المسـتـأجــر خـاصـاً بالأرمــلة وأبـنـائهـا المسـتـفيدين.	 

تقدم المساعدة كل ستة أشهر )عقدية( في عقد للإيجار مع اعتبار تاريخ الاستحقاق ومصلحة الأسرة.	 

التقــديـم عـلـى طـلـب المسـاعــدة قبل حلول الإيجار بشهر على الأقل. 	 

الاكتفاء بصرف الشيك باسم المــالـك أو الوسيط العقاري فقط بمدة لا تقل عن أسبوع.	 

 ترفــع الحــالـة للجـهـات الحـكـومـيـة الداعــمة للإيجار مثل منصة جود الإسكان ونحوها. 	 

يكون دفع مساعدة للإيجار وفقاً لمبلغ مســاهـمـة الجـمـعية أو قيمة للإيجار الفعلي. 	 

يجب أن يكون عقد للإيجار صادر من نظـــام ) إيجار ( المعتمد لـــدى وزارة الإسكان 	 

أن لا يرفع سداد إيجار أكثر من مرتين خال السنة، مقـسمة على 6 أشهر.  	 



11

الاستحقاق وفق الجدول التالي:

م
عدد الأفراد

)المستفيدين + أرملة(

الوصف

دجبأ

414.00012.00010.0008000 أفراد فأقل1

16.00014.00012.00010.000من 5 إلى 7 أفراد2

818.00016.00014.00012.000 أفراد فأكثر3

إجراءات تقديم الخدمة:

يلزم لصرف الإيجار إرفاق المستندات التالية في برنامج رافد: 

تقـــرير طــلــب خــدمة تسديد إيجار من أخصائية خدمات المستفيدين.

صــــورة طــبـــق ا صــــل مــــن عقــد الإيجــار واضحــة وحديثــة للســنة العقديــة أمــا إذا كان العقد باســم شخـــص 

آخــر ليــس مــن أفــراد الأسرة فيلــزم إحضــار صــــورة بطـــاقــــة العــائــــلة الأســـــرة مــع مــا يثبــت رســمياً عاقة 

المســتأجر بــالأسرة.

حالات أخرى:

الملاحظةالحالةم

تساهم الجمعية بنصف قيمة مساعدة إذا كان المسكن مشتركاً مع آخرين1
الإيجار المخصص للأسرة فقط.

إذا كان لدى الأسرة أبناء / بنات موظفين وبراتب يزيد عن 2
4000 ريال ويسكنون مع الأسرة في نفس المنزل 

تساهم الجمعية بنصف قيمة مساعدة 
الإيجار المخصص للأسرة فقط

إذا كان أحد الأبناء متزوج ويسكن مع الأسرة في نفس 3
المنزل 

تساهم الجمعية كامل قيمة مساعدة 
الإيجار المخصص للأسرة فقط. 

تساهم الجمعية بنصف قيمة مساعدة إذا كانت الأم متزوجة وتسكن مع الأيتام4
الإيجار المخصص للأسرة فقط 
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المساهمة في تأثــيــث المنزل:

شروط الاستحقاق:

أن تكون الأسرة ضمن إحدى الفئات )أ، ب، ج(. 	 

أن يكون الأثاث المطلوب غير متوفر لدى الأسرة أو أن يكون رديئاً حسـب رأي الباحث الاجتماعي.	 

 أن لا تكـــــون الأسرة قـــــد اسـتـــفادت مــن هــذه الخدمــة عــن طريــق الجمعيــة ســابقاً ويســتثنى مــــن 	 

ذلـــك حــــالات الحـــريق أو السرقــة بموجــب إحضــار مــا يثبــت ذلــك. 

ة للنــوم، دولاب مابس 	  الأثــــاث هــــو الأصــــناف التاليــة فقــط: موكيــت، دولاب، مطبــخ، جلســة عربيــة أسرَّ

، وتكــــون وفـقــــاً لآخـــر تســعيرة معتمدة مــــن المحات الشريكة.

إمكـــانـيـة الدعـــم كــل 5 سـنــوات عـلـى حـســب النــوع ورأي البـــاحث .	 

أن يحدد الباحث كمية واحتياج المستفيد.  	 

المستندات المطلوبة

تقـــريــر طـلـب خـدمــة تأثـيـث المنــزل من أخصائي الخدمات موضح به تفاصيل الاحتياج.

إرفـــاق تقــرير الجـهــة الرسـمـيـة المخـتصة في حالة سرقة أو حــريق لا سمح الله.

 موافقة رئيس خدمات المستفيدين على الطلب حسب الدليل بالدعم أو الشراء المباشر من الجمعية.

المساعدة في شراء اجهزة الكهربائية

شروط الاستحقاق:

أن تكون الأسرة ضمن إحدى الفئات )أ، ب، ج ( 	 

ــوات 	  أن لا يكــون الجهــاز المطلــوب قــد ســبق صرفــه لــلأسرة عــن طريــق الجمعيــة خــال خـمـــس سـنـ

ــى حــالات الحريــق أو السرقــة بموجــب إحضــار مــا يثبــت ذلــك . ويسـتثـنـ

الأجـــهـــزة الكـهـــربــائيـــة مكيــف، ثاجــة، غســالة ، فــرن غــاز ، بــرادة مياه ، دفايــة ، مايكروويــف وتقدم 	 

وفــق الجــدول التــالي الــذي يوضــح الحــد الأعــلى مــن الأجهــزة التــي يمكــن تقديمهــا لــلأسرة وفــق 

عــدد أفرادهــا.
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م
الأجهزة 

الكهربائية

الكمية المستحقة بحسب عدد الأفراد

8 أفراد فأكثرمن 4 إلى 7 أفراد3 أفراد فأقل

مكيف1
2 سعة 18 وحدة للمكيف الواحد 

أو 24 للغرفة الكبيرة
3 سعة 18 وحدة للمكيف 

الواحد أو 24 للغرفة الكبيرة
4 سعة 18 وحدة للمكيف 

الواحد أو 24 للغرفة لكبيرة

1 )سعة 20قدم مكعب(1 )سعة 17 قدم مكعب(1 )سعة 14 قدم مكعب(ثاجة2

1 – ) سعة 17 قدم مكعب (غسالة عادية3

1 - ) عرض 90 سم (فرن غاز 4

111برادة مياه 5
111محطة تحلية المياه6
123مدفأة 7
111مايكروويف 8
234سخان مياه 9
111مكنسة كهربائية 10
111طاحونة 11

المستندات المطلوبة:

تقــرير طلب خدمة شراء أجهزة كهـربائـيـة مــن وحدة خدمات المستفيدين 

موافقــة رئيــس وحــدة خدمــات المســتفيدين على الطلــب حســب الائحــة ويتـــم تنفيــذ الخدمــة للأسرة عــن 

طريــق بطاقــة شراء للجهــاز .

تصــــرف المكــيـفـــات عـلـــى حســــب تصـمـيـــم منــــزل المســـتفيد ســواء كان مكيف شــباك أو مكيف ســبيلت 

والأوليــة لمكيــف الســبيلت.

المساعدة في تسديد فـــواتـيـر الكــهــربــــاء

شروط الاستحقاق: 

أن تكــــون الأسرة ضـمـــن إحـــدى الفـــئــــات )أ، ب، ج، د(. 	 

التقيد بالمبالغ المحددة في الجدول التوضيحي لتسديد الفواتير.	 
 

دجب أ الفئات

6000500040003000الحد الأعلى للدعم في السنة الميادية 
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المستندات المطلوبة:

تقرير طلب خدمة سداد فواتير الكهرباء من خدمات المستفيدين. 	 

 	 .BDF إرفاق صورة حديثة للفاتورة 

موافــقـة رئـيـس خــدمــات المسـتـفـيـديـن عـلـى تســديــد الفاتورة بحسب الجدول التوضيحي.	 

ــاتورة عــن طريــق الأسرة ودفعــه للجمعيــة بموجــب ســند قبــض قبــل التســديد 	  ــة الفـ ــال قـيـمـ  إكــمـ

ــصرف.  ــتندات ال ــن مس ــديد ضم ــب التس ــع طل ــض م ــند القب ــن س ــة م ــق نسـخــ ويرف

يتم تسديد قيمة الفاتــورة مبــاشرة لشركة الكهرباء عن طريق البنك من قبل أمين الصندوق. 	 

ــب 	  ــهر يذه ــال 6 أش ــاء خ ــورة الكهرب ــن فات ــنوي م ــى 12000س ــغ 6000 إلــ ــاوز مبـلـ ــرة تتجــ أي أســـ

الباحــث الأسرة لكتابــة تقريــر عــن الأســباب المتوقعــة لهــذا الارتفــاع. 

ملاحظة: 

يمكن تجزئة مبلغ الدعم على دفعات شهرية أو فصلية، أو يكون دفعة واحدة للعام كاما .

ــة  ــن صح ــد م ــد تأك ــورة بع ــغ الفات ــف مبل ــع نصـــ ــة بدف ــوم الجمعي ــائي تق ــار الكهرب ــاع التي ــال انقط في ح

ــال . ــاوز 7000 ري ــغ لا يتج وبمبل

صيانة الأجهزة الكــهـربــائـيــة

شروط الاستحقاق:

أن تكون الأسرة ضمن إحدى الفئات )أ، ب، ج، د( 

أن يكــون الجهــاز المطلــوب قــد ســبق صرفــه للأسرة عن طــريــــق الجمعية خال الســنوات الخمــس الماضية 

ويسـتـثـنـــى مـــن ذلـك حـــالات الحــريــق أو السـرقــــة بموجب إحضار ما يثبت ذلك.

 الأجــهـــزة الكـهـربــائـيـــة المشــمولة في الصيانــة ثاجــة، غســالة، فــرن، غــاز ، بــرادة ميــاه، مدفــأة ، 

مايكروويــف.

أن لا تتجاوز قيمة الصيانة للجهاز نصف مبلـغ الجديد وإذا تجاوز المــــبلغ يتم توفير جهاز جديد . 

المستندات المطلوبة

تقــرير طـلــب خـدمـة شــراء أجـهــزة كـهـربــائـيـة مــن البحـث الاجـتـمـاعـي .

ــة واعــتماد  موافقــة رئيــس وحــدة خدمــات المســتفيدين على الطلــب حســب الائحــة واقتراح آليــة الصيان

المديــر التنفيــذي لتقديــم الخدمــة.

صــيانة المنـازل

شروط الاستحقاق: 

أن تكون الأسرة ضمن إحدى الفئات )أ، ب، ج(. 	 

أن لا تتجاوز قيمة الصيانة 5000 ريال. 	 

أن لا تكـــون الأســـرة قـد اسـتـفـادت مــن هذه الخدمة خال الخمس سنوات الماضية. 	 

أن يكون المنزل ملكاً باسم الأم أو أحد الأبناء ويعيش الأيتام به. 	 
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ملاحظة: 

في حــال كـان المـبـلـغ غـيـر كـاف يـتــم الموافقة عليه من اللجنة التنفيذية التابعة لمجلس الإدارة.. 1

المستندات المطلوبة.. 2

يرفع الباحث الاجتماعي طلب الصيانة.. 3

ــات . 4 ــدة الخدم ــع لوح ــة والرف ــب الائح ــب حس ــلى الطل ــتفيدين ع ــات المس ــدة خدم ــس وح ــة رئي موافق

ــة  .  ــم الخدم ــذي لتقدي ــر التنفي ــماد المدي ــة، واعت ــة الصيان ــتراح آلي ــزل، واق ــة المن ــاندة لمعاين المس

ترمـيم المنازل

شروط الاستحقاق: 

أن تكون الأسرة ضمن إحــــدى الفئات )أ، ب، ج(. 	 

أن لا تكون الأسرة مستحقة للإسكان التنموي. 	 

أن يكون المنزل ملكاً باسم الأم أو أحد الأبناء ويعيش الأيتام به. 	 

أن لا تكون الأسرة قد استفادت من هذه الخدمة.  	 

المستندات المطلوبة.	 

يرفع الباحث الاجتماعي طلب الترميم. 	 

ــات 	  ــدة الخدم ــع لوح ــة والرف ــب الائح ــب حس ــلى الطل ــتفيدين ع ــات المس ــدة خدم ــس وح ــة رئي موافق

المســاندة لمعاينــة المنــزل، واقــتراح آليــة الترميــم ثــم يعتمــد مــن المديــر التنفيــذي بعــد عرضــة عــلى 

مجلــس الإدارة.

تـــأمــيــــــن المواصلات

شروط الاستحقاق: 

أن تكون الأسرة ضمن إحدى الفئات )أ، ب(. 	 

عـــدم وجـــــود ســـيـــارة أخرى للأسرة مـن المــمـكــن الاسـتـفـادة مـنـهــــــا .	 

بعـــد المـــدرســـة / المســتـشـفـى عــن المـنـزل والحـــاجــة للمــواصــــــــات. 	 

عدم توفر وسيلة نقل حكومية للجهة التعليمية .	 

تساهم الجمعية: 

لـــ عدد الأفراد 2 - 1 بمـــبـلــغ 500 ريــال شهرياً .	 

لـــ عدد الأفراد 5 – 3 بمبلغ 1000 ريال شهرياً .	 

لـــ عدد الأفراد 5 فأكثر مبلغ 1500 ريال شهرياً.	 
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المستندات المطلوبة

تقـــريــــر طــلـــب خـــدمة مــن أخصائيــة خدمــات المســتفيدين يوضــح حاجــة الأسرة لذلــك و التحقــق مــن بعــد 

المدرســة عــن المنــزل .

ــل  ــر نق ــدم توف ــه ع ــاً ب ــة موضح ــب / الطالب ــا الطال ــدرس به ــي ي ــة التـ ــن المـدرسـ ــد مــ ــف أو مشـهـ تعري

مــدرسي.

إرفــاق بطــاقة مواعيد المستشفيات وإثبات حضور الموعد للمواعيد السابقة. 

يتــم صــــرف مـبـلـــغ المســاعـــدة فـــي حـســـاب الأسرة مــــع المــسير الشــهري بعــد موافقــة رئيــس خدمات 

المســتفيدين.

صــيــانــة السيارات

شروط الاستحقاق: 

أن تكــــون الأسرة ضـمـــن إحـــدى الفـــئــــات )أ، ب(. 	 

ان تكــــــون السيارة الوحيدة للأسرة أن لا يتجاوز مبلغ الصيانة 5000 ريال .	 

أن لا تكــون الأسرة قـــد اسـتـفادت من هذه الخدمة خال الخمس سنوات الماضية .	 

التأمين الطـبـي:

يشــمل كل المــرضى والأطفــال مــع إمكانيــة دعــم باقــي الأيتــام والأرامــل حســب توفــــر الـدعــــم ويــتـــم 

الاتـفــــاق مــــع جـمـعـيـــة صحيــة في المنطقــة. 

ثالثا الخدمات المساندة الموسمية:

وهـــــــي الخدمــات التــي تقدمهــا الجمعيــة في مواســم معينــة بنــاء على مــا يردهــا مــن تبــــرعات للخدمة 

المقدمــة، وبالتــالي فــإن الجمعيــة قــد لا تتمكــن مــن تقديــم هــذه الخــــدمة لجميــع المســتفيدين في حــال 

عــدم توفــر الدعــم الازم للــمشروع أو الخدمــة مــن قبــل فــاعلي الــخير وهــذه الخدمــات هــي:

زكاة الفطر:  

توزع وفقا لما يرد الجمعية من تبرعات لزكاة الفطر ، وتعمم آلية توزيعــها في حينها .

إعانات الزواج:

مساعدة المقبلين على الزواج من المستفيدين

شروط الاستحقاق:

أن تكــــون الأسرة ضـمـــن إحـــدى الفـــئــــات )أ، ب( 

أن يكون الزواج الأول للمستفيد وأن لا يكون قد استفاد من الخدمة مسبقاً.

إنجاز برنامج الإرشاد الأسري. 

 أن لا يتجاوز عمر المستفيد 30 سنـــــة .

وجود عقد قرآن لم يمضي عليه سنة. 
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المستندات المطلوبة:

رفع طلب الخدمة من اخصائي خدمات المستفيدين بعقد قرآن لم يتجاوز سنة .

تقرير حضور الدورات التدريبية .

 تصرف عن طريق منافذ او كوبونات وفقاً للجدول التالي:

5000 ريال5000 ريال5000 ريالالمستفيد

مشتريات متنوعةأجهزة كهربائيةنقداًذكر

مشتريات + مشاغلأواني منزليةنقداًانثى

تــوزيـــــع الأضاحي:

توزع وفقا لما يرد الجمعية من تبرعات للأضاحي وتعـــمـم آلـيــة تــوزيـعــــهــا فـــــــي حــيـنـــهـــا .

الســــلــــة الرمضانية:

توزع وفقاً لما يرد الجمعية من تبرعات عينية أو نقـــديــة وتعـمـم آليــة تـوزيـعـهــا فـي حـينها .

شروط الاستحقاق:

أن تكون الأسرة ضمن الفئات ) أ، ب، ج ، د (. 

تــوزع فــــي نهايــة شــهر 8 هجريــاً لــكل أسرة ســلة واحــدة عبر بطاقــة مشتريــات ووفــق مــا تــراه الجمعيــة 

مناســباً.

الإجراءات:

تصرف ســلة غذائيــة لــكل أسرة قبــل شــهر رمضــان وفقــاً لما تــراه الجمعيــة مناســباً لعــــدد أفــــراد الأسرة 

ويمـكـــن أن تكـــون إيـــداع في الحســاب نقــداً أو عــن طريــق بطاقــة المشتريــات .

سداد رسوم التدريب لرخــصــة القــيــــــادة

شروط الاستحقاق: 

أن تكون الأسرة ضمن الفئات ) أ، ب (. 	 

حســب مرئيــات الباحـــثـــة عــــن وضــــع الأسرة وحــــاجتهم لســداد الرســوم مثـــال: شــــرط وظـيــــفة – لا 	 

ــة.  ــة بالعائل ــك رخص ــد يمل ــد أح يوج

الإجراءات: 

ــن  ــب م ــع الطل ــب ويرف ــدد للتدري ــغ المح ــد بالمبل ــة تفي ــن الجه ــة م ــار ورق ــد إحض ــة بع ــب الخدم ــع طل رف

ــتفيدين . ــات المس ــدة خدم ــس وح ــن رئي ــة واعتـــماد م ــد موافق ــتفيدين بع ــات المس ــائي خدم أخص



18

ملاحظة 

ــه على  ــب وحصول ــه للتدري ــتفيد خضوع ــت المس ــك , ويثب ــات ذل ــم اثب ــد ويت ــغ نق ــتفيد المبل ــتلم المس يس

ــة. الرخص

خدمة الإسكان التــنـمــوي

نوع الدعم السكنيعدد الأفرادم

شقة صغيرة4 افراد فأقل1

من 5 إلى 7 أفراد2
شقة كبيرة أو فلة سكنية

8 أفراد فأكثر3

شروط الاستحقاق: 

أن تكون مسجلة في الجمعية ضمن الفئات )أ, ب, ج(. 	 

ان تكون الأم مسجلة في وزارة الإسكان ومستحقة للدعم التنموي.  	 

آلية احتساب اولوية الإسكان التنموي:

حسب معــايـيـر التــرشيــح والفــرز في منصة كاشف .

تنبيهات هامة بعد ترشيح أسرة

لابــد مــن توقيــع عقــد الإسكــــان خــــال أسبــــــوع مــن ترشــيح الأسرة وفي حــال تأخــر الأسرة يحــق للجمعيــة 

تســليم الوحــدة الســكنية أسرة أخــرى حســب النقــاط أعاه.

عــنـــد ترشــيـــح أســــرة فـابــــد مــــن انتقالها خال شــهر من تاريخ اســتام الوحدة الســكنية ويحق للجمعية 

سحـــــب الوحـــدة السـكـنـيـة فـي حـال عدم الانتقال.

في حــال وجــود شــكاوى على الأسرة، فللجمعيــة دراســة الشــكوى الــواردة ويحــق لهــا ســحب الوحــدة 

الســكنية حســب عقــد الإســكان التنمــوي.
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أولًا: إيقاف الخدمة عن أفراد

يتم إيقاف الخدمة عن فرد أو أكثر من أفراد الأسرة بناء على أحد ا سباب التالية:. 1

ــغ ويتــم دعمــه . 2 ــاوز هــذا يعتــبر مســتفيد بال المســتفيد ممــن تجــاوزت أعمارهــم 18 ســنة، ومــن يتجــ

بالكفالــة الجامعيــة بحســب الــرأي الفنــي للباحثــة الاجتماعيــة بــشرط وجــود مــا يثبــت الانتظــام بالدراســة. 

الأيتـــــام مـمـــن تجــــاوزت أعـمـارهــــم 18 ســنة، مــــع إمكـــانية اســتثناء الطــاب المنتظمــين في جهــة . 3

تعليميــة إلى عمــر 24 ســنة ، ويتــم دعمهــم مــن الكفالــة التشــاركية، بــشرط وجــود مــا يثبــت الانتظــام 

بالدراســة. 

الأرملة إذا تزوجــت. . 4

اليتيم/ة عند الزواج. . 5

ــرأي . 6 ــلى ال ــاء ع ــة بن ــذه الحال ــتثناء ه ــر في اس ــن النظ ــع الأسرة ويمــكــ ــم م ــذي لا يقي ــتفيد ال المس

الفنــي للباحثــة الاجتماعيــة، وتوصيــات رئيــس خدمــات المســتفيدين. 

الوفاة لا قدر الله. . 7

 الانتقال خارج نطاق خدمات الجمعية.. 8

اليتيــم التــي تكتشــف الجمعيــة التاعــب أو التزويــر في الأوراق الثبوتيــة الخاصــة بــه، أو عــدم صحــة . 9

البيانــات المقدمــة بشــأنه: يتطلــب توثيــق هــذه الحالــة بموجــب محـــــر موقــع مــن الباحــث الاجتماعــي 

ــمد مــن المديــر التنفيــذي للجمعيــة، ومرفــق بــه إفــادة  ورئيــس وحــدة خدمــات المســتفيدين ويعتــ

خطيــة مــن الأسرة تثبـــــت الحـــالـــة وللجــمـــعية المطالبــة – حســب مــا تــراه مناســباً بــأي خدمــات ماليــة 

مقدمــة لــلأسرة وتبــين عــدم اســتحقاقها.

ــة . 10 ــات المختص ــغ الجه ــم وتبلي ــة عنه ــاف الكفال ــم إيق ــدارس يت ــم بالم ــن التعلي ــين ع ــام المتوقف الأيت

بذلــك، إلا ممــن يعــاني مــن مــرض أو ظــرف يمـــنـعـــه مــــــــن الدراســة مــع اثبــات ذلــك بتقرير، كــما ترفع 

بياناتهــم لوحــدة البرامـــــج التنمويــة لمتابعتهــم. 

ب - إجراءات إيقاف الخدمة عن الافراد:

حصر الأفراد الذين تنطبق عليهم أسباب إيقاف الخدمة عنهم قبل نهاية كل شهر ميادي. 

تعـــبــئــــة النمــوذج الخــاص بإيقــاف الخدمــة عــن الأفــراد، وذلك من قبــل اخصائي خــدمــــات المســـــتفيدين، 

ورفعــه لرئيــس وحــدة خدمــات المســتفيدين والمديــر التنفيــذي للموافقــة.

اعتماد النموذج من قبل المدير التنفيذي للجمعية. 

تزويد منســق الكــفالات بنســخة من قرار الإيقاف وذلك لإيقاف الكفالة عنه. 

تزويد المسؤول عن الصرف للأسر لتعديل بيانات وعدد الأفراد المســــتفيدين . 

يجــب اباغ الأسرة/ الفــرد بأنـــــه ســيتم إيقــاف الخدمــة عنــه قبــل الإيقــاف بمــدة لا تقــل عــن )30( يومــا مــع 

توضيــح ســبب الإيقــاف ويكــون التبليــغ عــن طريــق اخصــائي خدمــات المســتفيدين.

تنفيذ إيقاف جميع خدمات الجمعية لهم عن طريق رئيس اخصائي خدمات المستفيدين. 

ــاف في  ــباب الإيق ــة أس ــع كتاب ــوض، م ــه إلى مرف ــل فئت ــة تعدي ــج الجمعي ــف الأسرة في برنام ــاف مل إيقـ

ماحظــات ملــف الاسرة.
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ج. الاستثناءات

ــبل لجنــة المســاعدات واعــتماد  تكــون الصاحيــة للإدارة التنفيذيــة بالاســتثناءات بعــد أخــذ شــورى مــن قــ

ــس الإدارة. ــة لمجل ــة التابع ــة التنفيذي اللجن

ثانيا : إيقاف الخدمة عن أسر :

يتم إيقاف خدمات الجمعية عن الأسر لسبب أو أكثر من الأسباب التالية:

إذا تجــاوز عمــر أصغــر المســتفيدين في الأسرة24 ســنة للذكــور و24 ســنة للإنــاث، عــلى أن يتــم إحالــة . 1

مثــل هــذه الحــالات إلى جهــات خيريــة أخــرى لتقديــم الخـــدمة لهــم عــن طريقهــا.

الانتقال خارج نطاق خدمات الجمعية. . 2

الأسر المنـقـطـعـة التـي انتهـت فتــرة إيقاف صرفها المؤقت دون مراجعة الجمعية. . 3

للجمعيــة . 4 المقدمــة  البيانــات  أو  الثبوتيــة  الأوراق  في  التزويــر  أو  بالتاعــب  تقــوم  التــــي  الأسرة 

يتطلــب توثيــق هــذه الحالــة بموجــب محــر موقــع مــن خدمــات المســتفيدين ورئيــس وحــدة خدمــات 

ــه إفــادة خطيــة مــن الأسرة تثبــت  ــر التنفيــذي للجمعيــة، ومرفــق ب المســتفيدين ويعتمــد مــن المدي

الحالــة وللجمعيــة المطالبــة حــســــب مــــا تـــراه منـاســــباً بــــأي خـدمـــات ماليــة مقدمــة لــلأسرة وتبــين 

ــتحقاقها.  ــدم اس ع

عــدم رغبــة الأسرة في الاســتفادة مــن خدمــات الجمعيــة بنــاء عــلى طلــب خـــطي مــن الأسرة موضــح بــه . 5

الأسباب. 

عدم تجاوب الأسرة مع الباحث الاجتماعي للبحث الميداني ويجب إثبات ذلك من قبل الباحث. . 6

انقطــــاع الاتصـــال بالأســـرة في حالــة الرقــم خطــأ أو مغلــق أو لم تتجــاوب لمــدة شــهر 30 يــوم بالــرد . 7

عــلى الباحثــة يتــم إيقــاف الأسرة وعنــد التجــاوب تكــون الاعانــة بأثــر رجعــي لمــدة ثاثــة أشــهر فقــط ، 

فــإن لم تتجــاوب خــال هــذه المــدة فتوقــف نهائيــاً وفي حــال عودتهــا يرفــع طلــب تســجيل جديــد. 

إجراءات إيقاف الخدمة عن أسرة :

تعـــبـئـــة النموذج الخـــاص بإيقاف الخدمة لكل أسرة ورفعه لرئيس وحدة خدمات المستفيدين. 

ــخ  ــن تاري ــاراً م ــن الأسرة اعتب ــاعدات ع ــة والمس ــاف الكفال ــرار إيق ــة لق ــذي للجمعي ــر التنفي ــتماد المدي اع

ــاف. الإيق

يجـــــب إبــــاغ الأسرة بأنـــــه ســيتم إيقــاف الخدمــة عنهــا وتحويلهــا بــفترة لا تقــل عــن 30 يومــاً مــع توضيــح 

ســبـــب الإيقـــــاف ويكــــون التـبـــليغ عــن طريــق اخصــائي خدمــات المســتفيدين وتوثيــق تاريخ ووقــت الإباغ 

خطيــاً في نمــوذج الإيقــاف
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الحقوق: 

الخـــــدمــات الـتـــي تـلـتـزم الجـمـعـيـــة بـتـــقـديــمــها. 

الواجبات :

التزام المستفيد بأنظمة ولوائح جمعية عطف لرعاية الأيتام بمحافظة بلقرن .

المخالفات :

هـــــي الإخـــــال بالواجـبــــات أو مخالفــات أنظمــة الجمعيــة المنصــوص عليهــا في القــوانين أو لوائــح 

الجمعيــة.

لجنة الحقوق والواجبات :

اللجنة المكلفة للبت في بعض المخالفات والتظــلمات من الأسر .

حقوق المستفيدين:

الحصــول على الرعايــة المناســبة والمتوفــرة مــن لــدن الجــــمعية بعــد إجــراء البحــث المكتبــي والميــداني 

لحالتــك مــن قبــل الفريــق المتخصــص.

التواصل المباشر مع فريق البحث الاجتماعي. 

تقـــديـــــم الخــدمــــات المتـــــوفرة لــدى دليــل خدمــات المســتفيدين تحديــث البيانــات ومتابعــة الملــف في 

حــال الرغبــة في تجديــد البيانــات للأسرة.

الحصول على المعلومات الكافية من الخــدمــات التـــي تقدمها الجمعية. 

ــات والرعايــة للمســتفيد بــدون تميــز معرفــة أســباب رفــض تقديــم أي  العـــــدل فـــــي تقــديــــم الخـدمـــ

ــة. ــن الجمعي ــة م ــم الخدم ــض تقدي ــم رف ــال ت ــم في حـ ــة لك ــة أو رعاي خدم

السرية والخصوصية:

أن يتم التعامل مع ملفك الالكتروني وجميع المراسات الخاصة بحالتك بسرية. 	 

ــمية بالجمعيــة أو ليــس لهــم عاقــة بتقديــم 	  رفــض التحديــث أو مقابلــة مــن ليــس لهــم عاقــة رســ

ــم.  ــة لك ــات المقدم ــة والخدم الرعاي

أن تجــري جميــع المناقشــات والاستشــارات ودراســة الحالــة بــكل سريــة أن لا يســمح بتواجــد أي شــخص 	 

اخــر غــير مقــدم الخدمــة مالــــم تــأذن لــه بذلــك. 

الاحترام والكرامة كمستفيد لك الحق	 

الحــصــول عـلــى الرعـاية وخدمات الجمعية بكل احترام ومراعاة في كل الأوقات.	 

للمستفيد في رفض أي خدمات أو رعاية تقدمها الجمعية إذا لم تكن مائمة له أو مكتفي عنها. 	 

للمستفيد الحق فــــي طلب مشاركة أحد افراد العائلة في اتخاذ القرارات. 	 
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التعريف بمقدمي الخـــدمــة – كمستفيد لك الحق: 

معـــرفــة أسـمــاء ووظــائف مقدمي الخدمة والرعاية بالجمعية والذين يقدمون لك الخدمة. 

معرفـــة هويــة الباحــث الاجتماعــي/ الباحثــة الاجتماعيــة المســؤولين عــن رعايتــك وتقديــم الخدمــة لــك 	 

ووســائل الاتصــال بهــم. 

تقـــوم الجـــــمعية بتدريــب طــاب وطالبــات مــن الجامعــات والجهــات الأكاديمية ويعــــــملون تحــت إشراف 	 

موظفي/موظفــات الجمعيــة فيــما يخص هؤلاء فـــــإنك كمســتفيد لــك الحق في : معرفــة هوية الطاب 

/ الطالبــات المتـــــدربـيــــن والذيــن قــد يشــاركون في تقديم الخـــدمة أو الرعـــايــــــــة لك الاســــتفسار عن 

دور أي مــن المتدربــين أو المتدربــات والحصــول عــلى إجابــة مــن الموظــف المــشرف عليهــم.

واجـبـاتك كمستفيد:

يتوجب على المستفيد: 

تقــديـــم كـــافـة المسـتـنـدات المطـلـوبـة لتـقـديـــم الخدمة أو الرعاية.	 

الإفصاح عن كافة المعلومات والبيانات التي يتم طلبها من قبل الباحث الاجــتماعي.	 

الموافــــــقة عــلى اجــراء البحــث المكتبــي والميــداني واســتقبال فريــق البحــث الميــداني في منزلكــم في 	 

الوقــت المناســب لاستـــكمال إجـــــراءات تقديــم الخدمــة وتلمــس احتياجاتكــم وتعريفكــم بخدمــات الجمعية.

المشــاركــة فــي بـرامــج وأنشـطــة الجـمـعية التي يتم قبولها من قبل المستفيد والالتزام بحضورها.	 

إبــاغ الجــمــــعية بــأي تغيــيرات اجتماعيــة أو اقتصاديــة أو في مقــر الســكن أو وســيلة الاتصــال وذلــك 	 

فــور حــدوث التغيــير.

ــي 	  ــث الاجتماع ــق البح ــل فري ــن قب ــل م ــم التواص ــين يت ــنوياً ح ــانات الأسرة س ــث بيــ ــزام بتحـــديــ الالت

لتحديــث البيانــات .

المحافظــة عــلى بطاقــات الــصرف الإلكــتروني وعــلى الأجهــزة الكـــهربائية وأي أجهــزة يتــم تســليمها 	 

مــن قبــل الجمعيــة. 

الالتزام بالــزي الرسمي المحتشم في البرامج التي تقيمها الجمعية في مقرها أو في أي مواقع أخرى. 	 

الاحترام المتبادل لموظفي وموظفات الجمعية وعدم إيذاء أي منـــهم لفظاً أو فعاً. 	 

عـــــدم الانقــطـــاع عــــن أي بـرنــامــــج تدريبــي أو منحــة تعليميــة يتــم منحهــا للمســتفيد عــن طريــق 	 

الجمعيــة إلا بــعــــد الرجـــــوع إلــــي الجمعيــة وتوضيــح الأســباب ليتــم معالجتهــا. 

في حــالة رفــض المشــاركـــة في أي برنامج أو تدريب أو وظيفة من قبل الجمعية فيجب إشعار الجمعية بذلك.	 

 في حـــالــــة عــــدم رضــاكــــم عــــن خدمــات الجمعيــة وبرامجهــا ومقدمــي الخدمــة فإنــه يجــب الإفصاح 	 

عـــــن ذلــك مـــــن خــــال إبــاغ مقدمــي الخدمــة مبــاشرة أو التواصــل الهاتفــي أو موقــع الجـــمـعـيـــة 

الإلكــتـرونــــي لإيصــــال اقتراحكــم أو الشــكوى ليتــم اتخــاذ الــازم بشــأنها.

يمكنكــم الاستفســار بســؤال مقدمــي الخدمة أو فريق البحث الاجتماعي في حـــالــــة عــــدم فهمكـــم 	 

عــن المعلومــات المذكــورة في الحقــوق والواجبــات أو في حــال وجــود اســئلة عــن الجمعية.
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الحقوق والتظلم وتقديم الشكوى:

أولاً: للمســتفيد الحــق في تقديــم التظلــم أو الشــكوى لإدارة الجمعيــة مــن أي أمــر يــراه منتقصــا لحقوقه 

ــا  ــل معه ــي تتعام ــات الت ــدمة أو الجه ــي الخـــــ ــل مقدم ــلوب تعام ــة او أس ــم الخدم ــصير في تقدي أو تق

الجمعيــة وتقديــم خدماتهــا مــن خالهــا.

ثانيــاً: على المســتفيدين تقديــم التظلــم أو الشــكوى خال مــدة لا تتجــاوز )30 ( يـــــوماً مـــن تاريــخ نشــوء الحق 

المطالــب بــه، ولا يقبــل أي تظلــم أو شــكوى بعد مضي هــذه المدة إلا بــعـــــــذر مشروع تقبلــه إدارة الجمعية. 

ثالثاً : على المستفيد تقديم طلب التظلم أو الشكوى مشتما على الآتي:

ــة 	  ــال و)صل ــائل الاتص ــف الأسرة( ووس ــم مل ــجل المدني/رق ــم/رقم الس ــخصية )الاس ــات الش المعلوم

ــتروني(. ــد الالك ــف/ البري ــة( )الهات القراب

تحـــديــد موضــوع التـظــلـم أو الشكــــوى وبـيـــان الوقــائــع بشــكــل مــتـســلـســـــل.	 

تحديد الشخص أوالجهة المتظلم منها.	 

تحـــديد الضـرر.	 

أسباب التظلم.	 

الخـــطـــوات الــســابـقـــة التــي قــام بهـــا المـسـتـفـيـد لمـحــاولـــة حـــل الـمــوضـــوع تحديد الطلب المراد.

إيضـــاح أو إضــافة أي معلومات يراها المستفيد مؤثرة ولها عاقة بالشكوى أو التظلم.

إرفاق أي وثائق تثبت صحة التظلم أو الشكوى إن وجدت. 
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إجراءات التظلم أو الشكوى:

عــن طريــق الموقــع الالــكتروني للجــمـعـيـــة الرســـمي ولا تقبــل الشــكاوى إلا عــن طريقــة ويتــم التعامــل 

معهــا عــن طريــق اســتدعاء المستـــفـيـــد حـضـوريــــاً للمـقــــر ويـتــــم حـــل المشــكلة بواســطة رئيــس وحدة 

خدمــات المســتفيدين.

العقوبات التي يستحقها المستفيد:

إيقــاف ملــف الأسرة في حــال عــدم اكتــمال الوثائــق المطلوبــة ويتــم اتخاذهــا مــن قبــل رئيــس خدمــات 	 

المســتفيدين والمديــر التنفيذي. 

إيقــاف الأســـــرة ثاثــة أشــهر في حــال وجــود خطــأ في أرقــام التواصــل مــن قبــل رئيــس خدمــات 	 

المســتفيدين والمديــر التنفيــذي وبعــد ذلــك يتــم معاملــة الأسرة كمســتفيد جديــد .

إيقــاف الأســـــرة في حــال عــدم التجــاوب مــع البحــث الميــداني يتــم اتخاذهــا مــن قبــل رئيــس خدمــات 	 

المســتفيدين والمديــر التنفيــذي. 

إيقــــاف الأســـــرة فــــي حـــال التــاعــــب وعــدم المصداقيــة في البيانــات ويتــم مــن قبــل رئيــس خدمات 	 

المســتفيدين والمديــر التنفيــذي.

 إيقــاف الأســـــرة في حــال عــدم احترام الموظفين أو التطـــــاول عـلـيـهـــم مـــن قـبـــل رئــيـــــس خدمات 	 

المســتفيدين والمديــر التنفيــذي.

انهـــــــاء الملــف بشــكل كامــل عنــد أي تــصرف غــير أخاقــي أو انتقــال المســتفيد خــارج محافظــة بلقــرن 	 

ويتــم مــن قبــل رئيــس خدمــات المســتفيدين والمديــر التنفيــذي. 

تم الاعتماد والموافقة على لائحة المستفيدين في الجمعية

اجتماع مجلس الإدارة رقم )2( وتاريخ 29/ 4/ 2024 م


