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 لائحة الصرف المالي لمشروع خيري  المتجر الإلكتروني

مقدمة إجراءات المدفوعات

تحــرص جمعيــة عطــف لرعايــة الأيتــام بمحافظــة بلقــرن – رقــم التصريــح: )5521( – علــى تطبيــق أعلــى معاييــر الحوكمــة 

والشــفافية فــي إدارة مواردهــا الماليــة، وذلــك مــن خلال تبنــي إجــراءات دقيقــة ومنظمــة لصــرف المدفوعــات المرتبطة 

بمشــاريعها الخيريــة، بمــا فــي ذلــك المشــاريع المنفــذة عبــر المتجــر الإلكترونــي.

وتهــدف هــذه الإجــراءات إلــى ضمــان سلامــة العمليــات الماليــة، والالتــزام بالميزانيــات المعتمــدة، وضبــط آليــة الصــرف 

وفــق الأنظمــة والتعليمــات الصــادرة مــن المركــز الوطنــي لتنميــة القطــاع غيــر الربحــي، وبمــا يتماشــى مــع السياســات 

الداخليــة واللائحــة الماليــة للجمعيــة.

وتغطــي إجــراءات المدفوعــات كافــة المراحــل بــدءًا مــن تقديــم الطلــب وحتــى الصــرف والتوثيــق والمراجعــة، لضمــان 

صــرف الأمــوال للجهــات المســتحقة بطريقــة قانونيــة ومنضبطــة، تحقــق الأثــر وتمنــع الهــدر أو التجــاوز.

لائحــة الصــرف المالــي لمشــروع خيــري - المتجــر الإلكترونــي اســم الجمعيــة: جمعيــة عطــف لرعايــة الأيتــام رقــم تصريــح 

الجمعيــة: 5521طالمحافظــة: بلقــرن اســم المشــروع: مشــروع خيــري عبــر المتجــر الإلكترونــي.

نوع المشروع: دعم مباشر للأيتام عبر تبرعات إلكترونية

1. أهداف اللائحة:

• تنظيم عمليات الصرف المالي من التبرعات الإلكترونية.	

• ضمان الشفافية والحوكمة المالية.	

• توجيه المصروفات بما يحقق أهداف المشروع بدقة وفاعلية.	

2. مصادر الإيرادات:

• التبرعات عبر المتجر الإلكتروني الرسمي للجمعية.	

• التبرعات المخصصة من جهات مانحة إلكترونية.	

• الإسهامات المباشرة من الداعمين عبر المتجر.	

3. آلية الصرف:

• تتم عمليات الصرف بناءً على خطة معتمدة من الإدارة التنفيذية.	

• تُعتمد كل عملية صرف من مدير المشروع والمدير المالي.	

• يتم الصرف بناءً على فواتير رسمية ومستندات معتمدة.	



3

 تم الاعتماد والموافقة على  أدوار ومسؤوليات مجلس الإدارة تجاه مكافحة غسل الأموال 
وتمويل الإرهاب  بمحضر اجتماع مجلس الإدارة رقم )2( وتاريخ 29 / 4 / 2024م

4. بنود الصرف المعتمدة:

الوصفالبند
النسبة القصوى من 

إجمالي التبرعات

%70شراء مواد غذائية، كسوة، لوازم مدرسيةدعم مباشر للأيتام

%15توصيل السلال، شحن المشترياتخدمات لوجستية

%10أجور إدارية، متابعة، تقاريرإدارة المشروع

%5خصومات البنوك، معالجة العملياترسوم منصات الدفع الإلكترونية

5. التقارير المالية:

• تُعد الجمعية تقريراً شهرياً تفصيلياً بالصرف.	

• تخضع المصروفات للتدقيق الداخلي والمحاسبي.	

• يُرفع تقرير الأداء المالي لمجلس الإدارة كل ربع سنة.	

6. المسؤوليات:

• المدير التنفيذي: الإشراف العام على المشروع.	

• المدير المالي: متابعة العمليات المالية ومطابقتها للائحة.	

• مراجع الحسابات: تدقيق المصروفات ومراجعة الحسابات الختامية.	

7. المراجعة والتحديث:

• تُراجع اللائحة سنويًا أو عند الحاجة.	

• ث بناءً على التغيرات في السياسات أو متطلبات الجهات الإشرافية.	 تُحدَّ
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